[bookmark: _Toc371261284]广东茂名幼儿师范专科学校2022年高等学历继续教育商务英语专业人才培养方案
专业名称： 商务英语（570201） 层次：专科  办学形式： 函授


一、专业名称
[bookmark: _GoBack]商务英语（570201）
二、专业层次
专科
三、招生对象
高中毕业生或者具有同等学力的社会人士。
四、学制与修业年限
本专业学制3年。结合学校成人教育及学生实际，学生可在2.5-6年内修完所有规定课程及毕业。
五、培养目标
培养德、智、体等方面全面发展，具有良好的职业素质，掌握外语专业知识，又具备商贸基础理论，熟悉进出口业务整个流程，即精通外语又能够从事国际贸易的复合型人才。毕业后能够从事涉外行政工作（安排会议，安排商务旅行），国际贸易工作（外贸业务员，跟单员）及翻译工作（商务翻译，口译）的宽口径，知识面宽，懂外语的复合型人才。
六、培养规格
1.思想政治素质方面 
热爱中国共产党，热爱社会主义祖国，掌握马列主义、毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想，坚持科学发展观，习近平新时代中国特色社会主义思想，具有正确的世界观、人生观和价值观以及高尚的道德品质，为社会主义现代化建设服务，为人民服务，具有为国家富强、民族昌盛而奋斗的责任感。
2.通识能力素质方面 
具有良好的人文素质与科学素质；掌握计算机的基本知识，并具有较强的应用能力；掌握商务活动规范，具有商务洽谈、商务业务咨询和商务交际能力。
3.专业能力方面
（1）具有扎实的英语语言知识（语言、语调正确；语法概念清楚；掌握45000左右的英语词汇，对常用词汇能流利运用）。
（2）具有较强的语言应用能力（能基本听懂国外英语广播、新闻报道及有关专业报道；能用英语流利地进行日常生活会话，能就有关专业进行简短发言；能阅读英文报刊；能用中英文双语撰写外贸函电，填写商贸活动中的表格单证，能就相关题目写作，表达清楚，符合英语习惯用法；具有用英语开展商贸活动，处理涉外业务的能力）。
（3）掌握本专业所需要的国际商务贸易基本理论，国家对外贸易方针、以及进出口贸易流程的专门知识和基本技能，熟悉文秘工作内容，熟练操作现代办公设备，掌握一定的商贸企业经营管理，具有一定的公关常识和较好的表达能力。
七、主干课程、课程结构及学时分配
《综合商务英语》、《国际贸易实务》、《实用进出口单证》、《商务英语视听说》、《商务英语函电》、《商务英语翻译》、《剑桥商务英语》等。
课程结构与学时分配
	序号
	课程类别
	学   时
	学   分

	
	
	修 课 要 求
	修 课 要 求

	
	
	学时数
	比例%
	学分数
	比例%

	1
	公共基础课
	216
	12%
	8
	12.5%

	2
	专业基础课
	532
	30%
	22
	34%

	3
	专 业 课
	452
	25%
	19
	30%

	4
	实践环节
	384
	22%
	8
	12.5%

	5
	选修课
	198
	11%
	7
	11%

	6
	总计
	1782
	100
	64
	100



8、 课程设置与教学进程
课程设置与教学进程一览表
科类：外语    专业：商务英语    层次：专科    办学形式：业余
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别
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号
	课 程 名 称
	学时分配
	学分
	课程安排(学时)与考核类别
(考试▲”，考查“●”，实践考核“△”）
	备


注
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授
	课
程
实
习

	自
学
及
作
业
	总
学
时
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	第
一
学
期
	第
二
学
期
	第
三
学
期
	第
四
学
期
	第
五
学 
期
	第
六
学
期
	

	公
共
基
础
课
	1
	思想道德修养与法律基础
	24
	
	24
	48
	2
	24●
	
	
	
	
	
	

	
	2
	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
	24
	
	24
	48
	2
	
	24●
	
	
	
	
	

	
	3
	计算机应用基础
	24
	24
	24
	72
	2
	
	24●
	
	
	
	
	

	
	4
	大学语文
	24
	
	24
	48
	2
	
	
	
	
	24●
	
	

	专
业
基
础
课
	5
	综合商务英语
	96
	32
	136
	264
	10
	32▲
	32▲
	32▲
	
	
	
	

	
	6
	商务英语听力
	32
	24
	24
	80
	3
	32▲
	
	
	
	
	
	

	
	7
	语音
	32
	12
	
	44
	3
	32●
	
	
	
	
	
	

	
	8
	商务英语视听说
	48
	24
	24
	96
	4
	
	48●
	
	
	
	
	

	
	9
	语法
	24
	
	24
	48
	2
	
	24▲
	
	
	
	
	

	专
业
课
	10
	国际贸易实务
	64
	42
	30
	136
	6
	
	
	42▲
	24●
	
	
	

	
	11
	商务英语翻译
	48
	32
	20
	100
	4
	
	
	
	24▲
	24▲
	
	

	
	12
	实用进出口单证
	32
	20
	24
	76
	3
	
	
	
	32▲
	
	
	

	
	13
	剑桥商务英语（初级）
	32
	12
	20
	64
	3
	
	
	32▲
	
	
	
	

	
	14
	商务英语函电
	32
	20
	24
	76
	3
	
	
	
	
	32▲
	
	

	实
践
环
节
	15
	毕业实习
	16
	240
	
	256
	6
	
	
	
	
	
	8周△
	

	
	16
	毕业作业
	8
	56
	64
	128
	2
	
	
	
	
	
	4周△
	

	选
修
课
	17
	商务礼仪
	24
	
	32
	56
	2
	
	
	24●
	
	
	
	五
选
三

	
	18
	市场营销
	24
	
	32
	56
	2
	
	
	
	24●
	
	
	

	
	19
	应用文写作
	24
	
	32
	56
	2
	
	
	24●
	
	
	
	

	
	20
	跨文化交际
	24
	
	32
	56
	2
	
	
	
	24●
	
	
	

	
	21
	国际商法
	24
	
	32
	56
	2
	
	
	
	
	24●
	
	

	讲
座
	22
	形势与政策
	12
	
	18
	30
	1
	
	
	
	
	12●
	
	二选一

	
	23
	互联网+下的商务发展形势
	12
	
	18
	30
	1
	
	
	
	
	12●
	
	

	合计
	644
	538
	600
	1782
	
	
	
	
	
	
	
	



九、实施保障
（1） 师资条件
自2007年设立本专业以来，其后学科建设逐步发展师资力量得到加强，先后招收了国内外重点学府的优秀英语专业本科生、研究生。截止到2022年1月15日，从事商务英语教育的中外教师合计18人，其中讲师13人。 目前该专业教师队伍在学历、职称以及年龄结构等方面都比较合理，在同领域中都具有较强的竞争力。
在职称结构上，已经实现了由设立专业初期的由助教为主到现在为讲师为主的关键性转变，并已经开始准备实现由讲师为主转向由副讲授、讲授为主的转变。在年龄结构上，由于商务英语属于新兴专业，该专业老师基本在四十岁以下。他们年富力强、朝气蓬勃，在教学、科研、管理等各项工作中发挥着重要作用，为商务英语专业今后的发展奠定了良好的基础。
近年来，根据学科发展的需要,学院积极采取措施引进教授、博士研究生来来从事本专业教学教育工作，并从国内外名校招聘优秀应届博士毕业生充实教师队伍。同时，积极创造条件支持外语系教师在职或脱产攻读国内外硕士博士学位，为该专业的学科发展奠定了良好的基础。
商务英语专业（函授）课程任课教师安排
	序号
	课程名称
	任课教师

	
	
	姓名
	学位
	职称

	1
	思想道德修养与法律基础
	吴玉梅
	硕士
	教授

	2
	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
	李坤凤
	硕士
	教授

	3
	形势与政策
	林业强
	硕士
	教授

	4
	大学语文
	林娥
	学士
	讲师

	5
	综合商务英语
	严妙、李翠平、张坤仪
	硕士
	讲师

	6
	商务英语听力
	吴绍华
	硕士
	讲师

	7
	语音
	黎丽
	硕士
	讲师

	8
	商务英语视听说
	唐蕾
	在读博士
	助教

	9
	语法
	黄颖
	学士
	讲师

	10
	国际贸易实务
	张雅琼
	硕士
	讲师

	11
	商务英语翻译
	严妙
	硕士
	讲师

	12
	实用进出口单证
	李翠平
	硕士
	讲师

	13
	剑桥商务英语（初级）
	邓春梅
	硕士
	讲师

	14
	商务英语函电
	邓春梅
	硕士
	讲师

	15
	商务礼仪
	邓琼秋
	硕士
	讲师

	16
	市场营销
	杨洁
	硕士
	讲师

	17
	应用文写作
	杨兴勇
	学士
	讲师

	18
	跨文化交际
	张雅琼
	硕士
	讲师



（2） 实训条件
近年来，根据学科发展的需要,学院积极采取措施引进教授、博士研究生来来从事本专业教学教育工作，并从国内外名校招聘优秀应届博士毕业生充实教师队伍。同时，积极创造条件支持外语系教师在职或脱产攻读国内外硕士博士学位，为该专业的学科发展奠定了良好的基础。
我校今年建成了商务英语实训中心，实训中心围绕本专业核心课程以及专业群的相关课程设计，具有市场调查、国际贸易业务洽谈、单证的制作与审核、贸易跟单、商务谈判、商务英语听说、商务接待礼仪训练等功能，完成对专业主干课的校内模拟实训，实训中心可作为国际贸易综合实训室、商务谈判实训室和办公自动化实训室，提高学生的实训能力
商务英语实训中心功能一览表
	实训中心名称
	实训室名称
	功能

	商务英语
实训中心
	国际贸易综合实训室
	合同签订、单证制作与审核

	
	商务谈判实训室
	模拟谈判、商务礼仪训练

	
	办公自动化实训室
	掌握信息频道、文件管理、邮件管理、公文管理、网络会议、工作流管理等技能点



实训室内配备了由对外经济贸易大学和世格软件有限公司共同开发的POCIB 国际贸易从业技能综合实训平台和外贸单证仿真模拟系统、凌波多媒体软件等，利用率达到99%。这些软件除了拥有强大的教学功能外，还具有独特的网络教学功能，保证师生在任何一个可以上网的地方就可以进行实训练习，大大拓展了实训的空间和时间，为学生的实训提供了良好的条件。
（3）场地条件
我校拥有两间外语语音室，主要用以语言听力及视听说课程使用。语音室是外语教学和学习的重要工具和必备的技术装备，通过实验室的语音功能，教师和学生在课堂上进行语言的沟通与交流，对学生的读音加以指导和纠正。此外，我校已实现所有教室多媒体化。教室多媒体包括计算机、中央控制系统、投影屏幕、音响设备、展示台等 。多媒体教室的设备是我校进行现代化教学的设施，担负着全校师生日常多媒体教学的任务。

十、课程修读说明
学生在学校规定学习年限内，通过线上或者线下的教学方式修完培养方案规定内容，成绩合格，达到毕业要求，可予以毕业。 
